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Brugervejledning til FOKUSpartnere

LOGIN Logindipartnermodulet ved at klikke pa “PARTNERLOGIN” averst til hajre |
topmenuen pa hjemmesiden. Herefter indtastes brugernavn og adgangskode i
de tilherende felter.

KONTAKT / ANNONCERING /( PARTMNERLOGIN

SOGNING Q

GENERELT Som FOKUSpartner har du adgang til 4 forskellige omrader i TechMedias

partnermodul.

£ FokusPartner

Virksomhedsprofil

04 Medier

Brugerprofil

Tech Medi$\

1) Virksomhedsprofil
2) Indleeg

3) Filer

3) Statistik

Derudover er der adgang til et
mediebibliotek - her findes alle dine
uploadede filer og billeder, som du
kan gere brug af og indseette i dine
indleeg.

Nederst i hovedmenuen har du
desuden adgang til din brugerprofil,
hvor du kan eendre adgangskoden til
dit partnerlogin, samt skifte navn pa
den kontaktperson fra din virksomhed,
som brugerkontoen er registreret til.
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Brugervejledning til FOKUSpartnere

VIRKSOMHEDS-
PROFIL

Tech Medix\

BRUGERVEJLEDNING

gy Dette symbol indikerer, at teksten henvender sig til FOKUSpartnere,

som administrerer flere virksomheder via deres login.

Dette symboal indikerer, at teksten henvender sig til FOKUSpartnere,
som administrerer virksomheder med adgang til mere end ét FOKUS-site.

Her indtastes alle de grundlaeggende virksomhedsoplysninger:

£ FokusPartner Virksomhedsprofil

Virksomhedsprofil Alle | Udgivet

Massehandling: ¥ | Anvend Alle datoer

Titel

07 Medier

TechMedia

Brugerprofil \

T — Titel

Massehandling: ¥ | Anvend

Klik pa virksomhedsnavnet for at redigere i virksomhedsprofilen.

v Filtrer

Hvis du administrerer mere end én virksomhed via dit partner-login, har du
adgang til alle dine virksomhedsprofiler direkte fra startskeermen, nar du er

logget ind.
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Brugervejledning til FOKUSpartnere

VIRKSOMHEDS-
PROFIL

Tech Medi%\\

Virksomhedsprofilen er delt op i 5 afsnit.

Rediger virksomhedsprofil

TechMedia1)

Permanent link: http://www.hvacfokus.dk/company-profile/techmedia/ Rediger | Vis indlzg

n‘] Tilfej medier

oo o= B

2)

& &

Ordoprelling: 0

Generel information )
Adresse

Postnr.

By

Telefon

E-mail adresse
Hjemmeside

LinkedIn

Facebook

Yderligere information )

virksomhedslogo http://www.hvacfokus.dl

TechMedi&\

Kort beskrivelse af

virksomheden

Kompetenceomrader

Kontaktpersoner (op til 5 personer) )
Kontaktperson 1

Arbejdsomrade

Jobtitel

Navn

Telefon (direkte)

Mobilnr.

E-mail adresse

Kontaktperson 2

Hent kortlink

Visuel

Tekst

Kladde gemt 11:17. Sidst redigeret af thomas den 8. december 2015 kl. 7:20

Skaarmindstillinger

Udgiv

Preview ndringer

¢ Status: Udgivet Rediger

@ Synlighed: Offentlig Rediger

fitll Udgivet: 7. aug 2015 @ 11:32 Rediger

Flyt til papirkurv

Opdater
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Brugervejledning til FOKUSpartnere

VIRKSOMHEDS-
PROFIL

Tech Medi$\

1) Virksomhedsnavn

Her skal virksomhedens navn sta, pa preecis den made | gnsker at fa navnet
vist pa hjiemmesiden og i evt. nyhedsbreve.

Virksomhedens navn vises bl.a. sammen med de indleeg, | opretter, samt ved
upload af brochurer/whitepapers og selvfalgelig pa jeres virksomhedsprofil.

2) Beskrivelse af virksomheden
Her indsaettes en overordnet beskrivelse af virksomheden.

3) Generel information
Her angives virksomhedens adresse og kontaktoplysninger.

q) Yderligere information

Her kan virksomhedens logo udskiftes - bemeerk dog, at logoet skal veere
fritskrabet med transparent baggrund for at blive vist korrekt alle steder.
Logoet skal veere i png-format med en oplasning pa 72 dpi, og ma maksimalt
veere 300 pixels bredt og 100 pixels hait.

Der kan indtastes en kortere virksomhedsbeskrivelse, som bl.a. vil blive brugt,

hvis virksomheden skal preesenteres i vores nyhedsbrev. Er der ikke indtastet
en kort virksomhedsbeskrivelse, benyttes de farste 100 karakterer fra den
alm. beskrivelse automatisk, men i mange tilfeelde vil en kortere beskrivelse
vaere mest optimalt - sa er man sikker pa, at alle relevante informationer
kommer med i resumeéet.

Feltet “Kompetenceomrader” benyttes til at liste evt. seerlige
kompetenceomrader op, som gnskes fremhaevet i virksomhedsprofilen.

5) Kontaktpersoner

Dette punkt benyttes til at indtaste kontaktoplysninger pa op til

5 medarbejdere i virksomheden. Udover de traditionelle kontaktoplysninger
er der mulighed for at indtaste arbejdsomrade og jobtitel for hver enkelt
medarbejder.
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Brugervejledning til FOKUSpartnere

VIRKSOMHEDS- Nar virksomhedsprofilen er redigeret feerdig, gemmes andringerne ved at
PROFIL trykke pa knappen “Opdater” (markeret med red pil i denne vejledning). Den
e&ndrede virksomhedsprofil er nu gemt og udgivet pa hjiemmesiden.

Hvis den virksomhed du redigerer er FOKUSpartner pa andre af TechMedias
FOKUS-sites, sa vil URL-adressen for de tilgaengelige sites blive vist pa en liste i
boksen "Also Post to”, i hgjre side af skeermbilledet.

/ZEndringer til virksomhedsprofilen bliver gemt pa dét site du er logget ind pa,
samt pa alle de sites som er krydset af under "Also Post to”.

Also Post to: A

Alle
http://www.elfokus.dk
http://www.fodevarefokus.dk
http://www.hvacfokus.dk
http://www.kemifokus.dk
http://www.tekniskfokus.dk

Tech Medi&\ Side 7



Brugervejledning til FOKUSpartnere

INDLAG

Tech Medix\

Dette menupunkt giver dig adgang til at oprette, redigere og udgive nye og
tidligere pressemeddelelser, nyheder og andre former for indlaeg. Alle nye
indleeg vises pa forsiden af hjemmmesiden i en periode - og vil altid kunne findes
under din virksomhedsprofil, samt blandt sggeresultaterne pa hele websitet.
De nyeste partnerindleeg medtages desuden automatisk i vores nyhedsbreve.

Opret nyt indlaeg

ﬁ FokusPartner | nd | Eg Tilfej nyt

Virksomhedsprofil ' ~

Alle (3) | Papirkury (3
Indleg
Massehandling: ¥ | Anvend Alle datoer ¥ | Filtrer

Filer

Titel

07 Medier

ngen indlzeg fundet.
Brugerprofil

o v

Titel

Massehandling: ¥ | Anvend

Klik pa “Indleeg” i menuen under “FokusPartner” og klik herefter pa “Tilfgj nyt”.

Side 8



Brugervejledning til FOKUSpartnere

INDLZLEG Pa indlags-siden indtastes titlen pa dit indlaeg i det eaverste felt (1) - dette felt
er obligatorisk og skal derfor altid udfyldes.

. . . Skaarmindstillinger
Tilfgj nyt indlaeg

Skriv titel her‘I ) udgiv

Gem kladde Forhandsvis
9 status: Kladde Rediger

] Tilfej medier visuel  Tekst
@& Synlighed: Offentlig Rediger

B I =i =« —-—== =& 8 =3

Afsnit U S AvE © Q = =2 © it Udgiv med det samme Rediger 4)
2) Flyt til papirkurv
P

Ordoprzlling: 0

Uddrag

i

Uddrag er valgfri, manuelt skrevne resumeer af indholdet, som kan bruges i dit tema. Leer mere om Uddrag (pa engelsk).

Naeste felt (2), er her hvor indholdet af dit indlaeg skal indsaettes/indtastes.
Hvis du vil indseette billeder el.lign. i dit indlaeg, skal du trykke pa knappen
“Tilfgj medier”. Det er oftest lettest at indsaette billederne til sidst, efter selve
teksten er lagt ind.

Lees mere om placering af billeder sammen med tekst sidst i dette afsnit.

Det sidste felt “Uddrag” (3) benyttes, hvis du selv vil skrive et kort resumeée

af indholdet. Dette resumé vil blive benyttet, nar indlaegget f.eks. medtages

i nyhedsbrevet, hvor der ikke er plads til det fulde indleeg (det fulde indleeg

er selvfalgelig tilgaengeligt pa hjemmesiden og ved klik pa indleeggets titel

i nyhedsbrevet, kommer man ind pa det). Hvis ikke der er udfyldt noget i
uddrags-feltet, medtages de farste 100 tegn automatisk fra selve indleegget i
stedet.

Nar du er feerdig med dit indlaeg, udgives det pa hjemmesiden, sa snart du har
klikket pa den bla knap “Udgiv” (4).

@nsker du i stedet at gemme en kladde, uden at indlaegget skal vises pa
hjemmesiden endnu, skal du klikke pa den gra knap “Gem kladde”.

Tech Medix\ Side 9



Brugervejledning til FOKUSpartnere

INDLAEG i
Hvis du administrerer mere end Tilknyttet virksomhed -
én virksomhed via dit login, skal du
veelge hvilken af dine virksomheder TechMedia A/5 v
indlaegget tilharer.
Udgiv A

Preview sndringer
? Status: Udgivet Rediger

@& Synlighed: Offentlig Rediger

m Udgivet: 22. apr 2016 @ 06:18 Rediger

Flyt til papirkurv

Hvis den valgte virksomhed er FOKUSpartner p4 mere end ét FOKUS-site, vil
URL-adressen for hvert af de tilgeengelige andre sites blive listet i boksen "Also
Post to”. Indleegget bliver vist pa det site, hvor du er logget ind, samt pa hvert
af de markerede sites i listen "Also Post to”.

@nsker du at foretage individuelle eendringer til det samme indlaeg for hvert
FOKUS-site, skal du blot logge ind pa de enkelte sites og foretage de lokale
andringer der — sgrg for at der ikke er markeret andre sites i listen under
"Also Post to”, inden der trykkes pa den bla knap "Opdatér”.

Also Post to: A

Alle
http://www.elfokus.dk
http://www.fodevarefokus.dk
http://www.hvacfokus.dk
http://www.kemifokus.dk
http://www.tekniskfokus.dk

Tech Medi%\ Side 10



Brugervejledning til FOKUSpartnere

INDLAG Planlzegning af udgivelsestidspunkt
@nsker man ikke indlaegget vist pa hjemmesiden, far et bestemt tidspunkt,
giver partnermodulet mulighed for at planleegge pressemeddelelser og
nyheder m.m. til udgivelse pa et senere tidspunkt.

For at planlaegge en udgivelse

Udgiv “ P til et bestemt tidspunkt, skal

du klikke pa linket “Rediger” ud
Gem kladde Forh&ndsvis for “Udgiv med det samme” -

dette giver dig mulighed for at

? Status: Kladde Rediger veelge en bestemt dato og et
tidspunkt, hvor indlaegget skal

@& Synlighed: Offentlig Rediger udgives pa hjemmesiden.

il Udgiv med det samme Bemeerk at tallet foran

manedsnavnet ikke er datoen,

12-dec ¥ | 24 , 2015 @ 18 00 A
men blot manedens nr.

OK | Annuller

Flyt til papirkury m

Nar dato og tidspunkt er

Udgiv “ ¥ indstillet, skal der farst trykkes
pa knappen “OK”, for at
Gem kladde Forhandsvis gemme tidspunktet - herefter
kan der trykkes pa den bla
§ Status: Kladde Rediger knap, som nu har skiftet navn

fra “Udgiv” til “Planlaeg”.
@& Synlighed: Offentlig Rediger

Ml Planlzg til: dec 24, 2015 @ 18:00

Rediger

—

Tech Medi&\ Side 11



Brugervejledning til FOKUSpartnere

INDLZAEG Tilfej billeder
Nar der skal indsaettes et billede sammen med den skrevne tekst, klikkes der
pa det sted i teksten, hvor billedet anskes indsat. Herefter klikkes pa knappen
“Tilfgj medier”, som abner vinduet “Indsaet medier”.

Tilfgj nyt indleeg

Lorem Ipsum

Permanent link: http://www.hvacfokus.dk/blogs/lorem-ipsum/| Rediger || Vis indl=g

a1 Tilfej medier« visuel  Tekst

B I #== = = & — = =
Afsnit vy U E AvYvE Q@ Q £ 48 (7]

ipsum quis lorem faucibus ultricies sit amet eu dolor. Phasellus dignissim mattis facilisis. Vestibulum odio
arcu, dapibus vitae nibh a, eleifend ullamcorper orci. Duis interdum erat hendrerit lacus porta, ac tincidunt
ipsum maximus. Phasellus scelerisque lobortis leo. Sed ullamcorper, felis ut laoreet rutrum, neque lacus
vulputate risus, id consectetur metus nunc at nunc.

Proin ut sagittis lectus. Ut vestibulum convallis lectus, fringilla gravida sapien maximus ut. Ut ornare lacinia
eros, bibendum finibus neque condimentum congue. Praesent blandit a sem non posuere. Suspendisse

euismod sapien tortor, vel suscipit neque placerat in. Suspendisse at nisl vel odio molestie mattis in at arcu.

Det gnskede billede kan treekkes direkte fra placeringen pa ens lokale
computer og over i det abne vindue. Er billedet tidligere blevet benyttet til et
andet indlaeg, eller blot uploadet til systemet pa et tidligere tidspunkt, sa kan
man i stedet veelge fanen “Mediebibliotek” og markere filen her.

Nar billedet er valgt, klikkes pa den bla knap “Indsaet i indlaeg” nederst i hgjre
hjarne. Billedet er nu indsat i teksten.

BEMZERK: Det valgte billede ma& maksimalt have en bredde pa 800 pixels, og
skal have en oplasning pa 72 dpi. Filstarrelsen bar ikke overstige 1 Mb.

Tech Medi%\ Side 12



Brugervejledning til FOKUSpartnere

INDLAG

Tech Medix\

Placering af billeder

@nsker man at indstille billedets placering ift. teksten, skal man blot klikke en
enkelt gang pa billedet for at fa& adgang til en lille menu, med symboler der
angiver, om billedet skal placeres til venstre for teksten, centreret med tekst
over og under billedet, til hgjre for teksten, eller helt uden justering ift. teksten.

B I = = = &« —[E|=2 =2 & =[E
Afsnit vy U = A v lE @ Q £ =3 % (2]

hendrerit massa quam, ac v
Aenean et malesuada diam.
interdum gravida. Fusce vel

volutpat a. Ut ornare lectus finibus, faucibus tortor quis, sollicitudin m
natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus

Der er desuden mulighed for at redigere billedet, med mulighed for at tilfgje
billedtekst (vises under billedet), tilfgje alternativ tekst (vises i stedet for
billedet, hvis der opstar problemer med at vise grafikken visse steder). Der er
ogsa mulighed for at eendre pa starrelsen af billedet samme sted, men dette
kan ogsa geres ved at traekke i ét af billedets hjgrner med musen.

Skal billedet flyttes til et andet sted i teksten, klikkes der igen blot en enkelt
gang pa billedet, hvorefter det kan klippes ud og saettes ind igen pa traditionel
vis (Ctrl+X og Ctrl+V i Windows).

Side 13



Brugervejledning til FOKUSpartnere

FILER Brochurer og whitepapers m.v. kan uploades her.
De uploadede filer praesenteres seerskilt pa hjemmmesiden og vises sammen
med virksomhedens logo.

FOKUSPARTNER piisslaial

Produktkatalog 2016 TEEhN'iEdiN

Ventilationslesninger em pi ra

Se alle »

Upload fil

For at uploade en fil, veelges menupunktet “Filer” (under “FokusPartner”).

{3} FokusPartner Filer Tiifoj ny fil

Virksomhedsprofil

Massehandling: ¥ ricl Alle datoer Y | Filtrer

ngen indlag fundet.
Titel

Massehandling: ¥ | Anvend

Klik herefter pa “Tilfgj ny fil” (markeret med red pil her i vejledningen).

Tech Medi$\ Side 14



Brugervejledning til FOKUSpartnere

FILER | det farste felt (1) indtastes den tekst, som @nskes vist pa hjemmesiden -
teksten fungerer som link til den uploadede fil. Sarg for at angive en sa kort og
preecis tekst som muligt, f.eks. “Produktkatalog 2016
Tilfgj ny fil R

Skriv titel her ) udgiv
Gem kladde Forhandsvis
¢ status: Kladde Rediger

Upload fil
@ Synlighed: Offentlig Rediger

Filer

2) fit] Udgiv med det samme Rediger 3)
Gennemse | Ingen fil valgt
Flyt til papirkurv

| feltet “Upload fil” veelges den fil som gnskes uploadet, ved at klikke pa knappen
“Gennemse” (2) og derefter veelge filen pa din lokale computer.

Nar titlen pa filen er indtastet, og der er valgt en fil til upload, trykkes pa
knappen “Udgiv” (3).

Hvis du administrerer mere end én virksomhed Tilknyttet virksomhed -
via dit login, skal du veelge hvilken af dine TechMedia A/S >

virksomheder filen tilhgrer.
Udgiv a
Preview andringer
9 Status: Udgivet Rediger

@ Synlighed: Offentlig Rediger

fifl Udgivet: 22. apr 2016 @ 06:18 Rediger

Flyt til papirkurv

Hvis den valgte virksomhed er

FOKUSpartner pa mere end ét Also Post to: “
FOKUS-site, vil URL-adressen for Alle

hvert af de tilgaengelige andre sites http://www.elfokus.dk

blive listet i boksen "Also Post to”. http://www.fodevarefokus.dk

http://www.hvacfokus.dk

Filen bllver vist pa det site, hvor du http://www kemifokus.dk
er logget ind, samt pa hvert af de http://www.tekniskfokus.dk
markerede sites i listen "Also Post

to”.

Rediger fil

Det er muligt at eendre i den synlige titel for de uploadede filer, samt at

. \ erstatte filerne med opdaterede versioner - dette gares ved at klikke pa den
TechMedi titel i listen under “FokusPartner -> Filer”, som gnskes sendret. Side 15



Brugervejledning til FOKUSpartnere

STATISTIK STATISTIK
Dette menupunkt giver adgang til en simpel statistik, med en oversigt over
antal visninger af partnerindlaeggene og antallet af partnerfil-downloads.
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